
問い合わせの多い事項 

 

１．利用申請について 

・提出した利用登録申請書が承認されるまでどのくらいかかりますか？ 

毎月 20 日までに届いた場合は, その月中での承認手続き処理が可能です。 

ただし, 書類の不備等や年度末・年度初め等の繁忙期についてはこの限りではござい 

ませんので，その場合は担当から連絡します。 

 

・システムの利用期限とはいつまで？ 

原則, 申請・承認された年度内（最長年度末日）での利用が可能です。 

なお, 翌年度への継続申請は，年度末に別途，ご案内します。 

ただし, 公募系共同研究など, 支払う研究費によってはこの限りではありませんの

でご留意ください。 

 

・予算額とは？ 

予算額欄には, システムの利用負担金を支払おうとする財源やプロジェクト（例えば

科研費, 受託研究費等々）全ての予算額を記入するのではなく，システムを利用するに

あたり必要な利用額をご記入ください。 

※利用限度額として考えていただいて構いません。利用登録申請書に記入した予算額 

は実際の請求額ではありません。 

 

・経理責任者とは誰になりますか？ 

経理責任者は経理（送金処理等）をする事務担当者で，本学以外を請求先とする場合

にご記入いただきます。 

大学等の機関で, 研究者は「支払責任者（予算権限者）」になれますが，経理責任者

にはなれませんので, 事務部門の担当者をご記入ください。 

    経理責任者の例：予算を管理する会計担当や外部資金担当などの担当者。 

    ※研究室の秘書等は経理責任者にはなれません。 

 

・支払う予算を分ける方法はありますか？ 

 「課金番号の追加」の登録申請をお願いします。ただし，請求書は送付先毎に合算さ

れて発行されますので，支払責任者の課金番号別に発行される利用通知書で区別してく

ださい。 

本学を請求先とする場合は，課金番号毎に予算情報を登録できます。また，随時，

ポータルページ（情報基盤センターポータル）で変更が可能です。 

 

 

 



２．利用負担金の請求について 

・請求予定日, 支払期日はいつになりますか？ 

システムホームページにも掲載してありますが, 以下のとおりです。 

利用月 利用通知書・請求書（発送時期） 支払期日（学外） 

４～ ６月分 ７月上旬 ８月末 

７～ ９月分 １０月上旬 １１月末 

１０～１２月分 １月上旬 ２月末 

１月分 ２月上旬 ３月末 

２月分 ３月上旬 ４月末 

３月分 ４月上旬 ５月末 

※「利用月」とは課金の発生する月で，年１回払いの支払については登録月にのみ発生しま

す。 

※本学以外（学外）を請求先とする場合は，登録時に選択した送付先毎に合算された請求書

が送付されます。 

 

・請求の前倒しはできますか？ 

 請求の前倒しはできませんので，利用期間を短くする等のご対応をお願いします。 


